
วธิอัีพเดทขอ้มูลพนกังาน จาก Excel file

Update ขอ้มูลธนาคาร
อัพเดทขอ้มูลธนาคารของพนักงาน

Update Email/Line
อัพเดทขอ้มูลEmailของพนักงาน

Update ค่าจา้ง
อัพเดทขอ้มูลค่าจา้งของพนักงาน
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หากขอ้มูลถกูต้องแล้วใหก้ดปุ�ม Update Bank ขอ้มูลไดเ้ลย

Update ขอ้มูลธนาคาร
Update Email/Line
Update ค่าจา้ง

เลือกประเภท Update

กดปุ�ม Import Data Excel เพื�อเขา้สูห่นา้ นําเขา้ขอ้มูล
Download ตัวอยา่ง รปูแบบไฟล์ Excel และกรอกขอ้มูลใหต้รงตามรปูแบบ Excel

นาํเขา้ไฟล์ Excel จากขอ้ 3 และกดปุ�มแสดงขอ้มูล
กรณ ีไมม่ขีอ้มูล สาขาธนาคาร ชอ่งจะเป�นสแีดง ผูใ้ชจ้ะต้องแก้ไข Excel ใหถ้กูต้อง และกดปุ�ม 
ยกเลิกเพื�อนาํเขา้ไฟล์ Excel ใหม่
กรณ ีขอ้มูลที�นาํเขา้ถกูต้อง ตามขอ้มูลในไฟล์ Excel ใหก้ดปุ�มบนัทึกขอ้มูล เพื�อไปยงัหนา้ตาราง 
ขอ้มูล
 Export Excel เพื�อตรวจดขูอ้มูลใหถ้กูต้อง
กรณ ีพบขอ้มูลไมถ่กูต้องหรอืต้องการยกเลิกการ import excel ใหก้ดปุ�ม  Delete Data

( ตัวอย่างรูปแบบไฟล์นําเข้าข้อมูล )
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มขีั�นตอนดังนี�


